Editar el diseno
de cuadricula m
Haz clic en la pestana Disefio de la barra de menu.
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Los botones de la pestafia Disefio permiten ajustar el numero de filas y de
columnas de una cuadricula y modificar su tamafio.

Insertar una fla o columna

Selecciona una Celda_snuada al lado Qle la filao D—I — 9] (B
columna que deseas insertar y haz clic en una o e s e
de las cuatro opciones para insertarla arriba, amiba  abajo la izquierda I derecha
abajo, a la izquierda o a la derecha de la celda

seleccionada.

Eliminar una fAla o columna

Haciendo clic en una de estas opciones se

. _ 4
eliminara toda la fila o toda la columna de la g
q Eliminar Eliminar Altura Ancho de
celda seleccionada. filas columnas de fila~ columna -
Consejo

Si eliminas un elemento por error, haz clic en Deshacer (o Ctrl+2).
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Cambiar tamano
de fila o columna

Selecciona una celda que esté situada en la fila o columna cuyo tamarno
quieres cambiar y haz clic en Altura de fila 0 Ancho de columna. Elige el
tamario deseado.
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Puedes cambiar el tamafo de varias filas o columnas a la vez
seleccionando mas de una celda. Mantén pulsada la tecla Ctrl o Mayus al

seleccionar.
Diseno de la celda I T
Selecciona una de las opciones de Disefio cho de a-f;.a:. Celdas Espaciado
de celda para que el texto aparezca sobre 0 umea | deceldar veck: - I
debajo de laimagen. (Ten en cuenta que este Muy pequefio
cambio afectara a todas las celdas del paquete equeio
de cuadriculas.)

Mediano
Espaciado entre celdas
Para ajustar el espaciado entre celdas, haz clic Muy grande

en Espaciado y elige una de las opciones del
desplegable.Tanto el disefio como el espaciado
afectaran a todo el paquete de cuadriculas.
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